
Benvenuti in

TRUDI

Via Mercalli,14- 20019 Settimo Milanese (Mi)  www.cantierirpotetti.it

L’utilizzo di questa  Piattaforma Online ti consentirà di :

• Mantenere in modo ordinato e sicuro i documenti  Aziendali  per la Sicurezza .

• Mantenere in modo  univoco  e conforme alle normative tutti i documenti relativi ai Dipendenti.

• Avere uno scadenziario interattivo che ti avviserà  per tempo anche a mezzo Email.

• Condividere Online i documenti necessari  per  l’accesso in cantiere nel rispetto della Privacy.

• Stampare i  tesserini di riconoscimento dei dipendenti  con funzionalità interattiva.

La piattaforma  online  per  la TENUTA  e  TRASMISSIONE UNIVOCA  di  DOCUMENTI   INTERATTIVI specifica per la cantieristica.

Obbiettivo n°1: Darti una gestione  dei documenti per la sicurezza  sicura, veloce e moderna.
Obbiettivo n°2 :Darti la possibilità di inviare ai tuoi clienti tutti i documenti aggiornati in pochi click.
Obbiettivo n°3: Farti conoscere come azienda che usa l’innovazione per migliorare la qualità.
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Accesso 

Area Riservata

TRUDI
Trova tutto e risparmia

il tuo tempo

Inserisci qui la 

USERNAME e   PASSWORD

che hai ricevuto con la MAIL

di invito.
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tuonome@doc.it

tuonome@doc.it

tuoindirizzo@tiscali.it
User



Ora sei nella TUA HOMEPAGE

Inserisci qui tutti i Dati e 

Documenti della tua impresa 

e dei tuoi dipendenti

Crea qui i tuoi Cantieri

In sostanza creerai dei «pacchetti» dei

tuoi documenti che potrai inviare

tramite questa piattaforma a tutti i

clienti che vorrai

www.cantieriprotetti.it
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Qui potrai accedere alla visione

o modifica e gestione di tutti i

cantieri che avrai creato

Prima devi caricare TUTTI i documenti in anagrafica in modo che

si uniranno in automatico ad ogni cantiere che andrai a creare.

Qui potrai caricare i tuoi documenti fiscali  

che saranno collegati solo alle commesse a 

cui parteciperai.



Inserimento e Modifica

dei dati 

della tua Impresa

Attivando il pulsante Modifica : devi

completare l’inserimento dei tuoi

dati aziendali.

In  seguito li  potrai  aggiornare  

selezionando nuovamente  modifica.

Email a cui saranno destinate tutte le

NOTIFICHE del sistema.

www.cantieriprotetti.it
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Al primo accesso INSERIRE     

subito   l’Email Notifiche 

Se vuoi che i preavvisi di scadenza

dei tuoi documenti arrivino ad un

tuo consulente esterno oppure ad un

ulteriore indirizzo email inseriscilo

nel campo «consulente esterno»



Inserimento Documenti  Aziendali

Qui puoi caricare, visualizzare o stampare la documentazione di base, il sistema ti

mostrerà mediante semafori lo stato di validità dei documenti, allertandoti con email.

www.cantieriprotetti.it
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Eliminando  documento ‘’NON EDITABILE ‘’   

si  mantiene comunque lo  storico         

ATTENZIONE Eliminando  un Nuovo 

Documento ‘’EDITABILE ‘’ significa 

eliminare TOTALMENTE quel documento 

compreso lo storico.

UPLOAD/Caricamento Documenti

Download/Scaricamento Documenti

Visualizza o Stampa Documenti

Storico Documenti

STATO Documenti

Il pulsante ‘’Nuovo documento ‘’  

va USATO SOLO per generare  in 

prima pagina un documento che è possibile 

nominare in modo personalizzato. 



Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 10 gg

Giallo a 10 gg

Giallo a 10 gg

Giallo a 30 gg

A

B

Tempistiche di preavviso Documentazione di base AZIENDA.

Gruppo A GENERA NOTIFICHE : semafori GIALLO e ROSSO a VOI

ROSSO solo per i Committenti , CSE ed Ospiti

Gruppo B GENERA NOTIFICHE : semafori GIALLO e ROSSO solo a VOI

www.cantieriprotetti.it
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Dipendenti

Impresa

Attivando il pulsante 

AGGIUNGI DIPENDENTE

Potrai inserire  nelle tue anagrafiche 

tutti i tuoi dipendenti e la loro 

documentazione.

Una volta inseriti saranno sempre a 

disposizione per essere assegnati con 

un click a tutti i cantieri che creerai.
(per assegnarli al cantiere dovrai entrare in 

«Modifica» del cantiere vedi a pag.17 )

www.cantieriprotetti.it
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Aggiunta dati

Dipendente

Qui dovrai inserire i dati anagrafici del dipendente, che

andranno poi a generare in automatico il Tesserino

Identificativo necessario per l’accesso in cantiere.

Il tesserino che stamperai sarà interattivo mediante QR-

Code.

www.cantieriprotetti.it
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Serve una fotografia in 

formato JPEG, se la 

fotografia che hai non va 

bene ritagliala con lo 

strumento di cattura             

di Windows e salvala sul tuo 

PC e poi caricala

Stampa subito il tuo tesserino e dallo al 

lavoratore.



Documentazione

Dipendente

Qui potrai caricare, scaricare, visualizzare o 

stampare la documentazione inerente la 

sicurezza e formazione del dipendente.

La supervisione del sistema ti avviserà per 

email e ti mostrerà mediante semafori  lo 

stato di  validità dei documenti.

Download/Scaricamento Documenti

Stampa Documenti

Storico Documenti

www.cantieriprotetti.it
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STATO Documenti

Nella fase di modifica potrai eliminare il documento 

caricato erroneamente , quelli  precedenti rimarranno                                                           

comunque presenti  nello storico. 

  Documento Obbligatorio  per 

l’accesso in cantiere

  Documento Obbligatorio  per 

l’accesso in cantiere

  Documento Obbligatorio  per 

l’accesso in cantiere

Visita Medica -Idoneità Sanitaria

Contratto di Assunzione - Unilav

Ricevuta Consegna DPI

Senza la fotografia ed i primi 5  documenti obbligatori

il  dipendente NON potrà essere  assegnato al cantiere



Tempistiche di preavviso Documentazione di base dei DIPENDENTI.

Giallo a 10 gg

Giallo a 10 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 30 gg

Giallo a 10 gg

Giallo a 30 gg

A

BGiallo a 30 gg

Gruppo A GENERA NOTIFICHE : GIALLO e ROSSO a VOI

ROSSO solo per i Committenti , CSE ed Ospiti

Gruppo B GENERA NOTIFICHE : GIALLO e ROSSO solo a VOI

www.cantieriprotetti.it
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Elenco  Dipendenti

www.cantieriprotetti.it
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Selezionando il nome del 

dipendente potrai vedere tutti 

i documenti precedentemente 

inseriti

Selezionando Modifica Potrai modificare i dati e

documenti inseriti, oppure inserirne di nuovi.

ATTENZIONE

Selezionando ELIMINA       il dipendente  viene 

eliminato con tutti i suoi dati, senza possibilità 

di recupero.

Viene generato a video il BADGE 

Dipendente stampabile

Nel Post It potrete mettere delle note a 

vostro piacimento che vedrete solo voi  e 

che compariranno sfiorandole col 

puntatore.

La casella spuntabile vi potrà servire per  

ricordarvi per esempio di aver messo una 

nota,  anche  la spunta la vedrete solo voi



Cantieri

Con il pulsante AGGIUNGI CANTIERE

potrai CREARE un NUOVO CANTIERE.

www.cantieriprotetti.it
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Prima devi aver  caricato TUTTI  i documenti  in 

anagrafica  in modo che si uniranno in automatico    

ad ogni cantiere che andrai a creare.

Generare  un  cantiere significa  creare un  contenitore  dove verranno  aggregati  in                

automatico dalla piattaforma i documenti aziendali e dei dipendenti che hai 

precedentemente caricato. Quindi potrai aggiungere il POS e altri documenti specifici 

del cantiere e condividerli con un semplice click abilitando ad accedere gli utenti che 

vorrai come  CSE, Committente, Ospiti ( D.L. geometri e tecnici vari ).



CREARE UN CANTIERE

Se invece vuoi inviare un pacchetto di
documenti per un cantiere al di fuori di
una commessa organizzata, sei chiamato a
compilare i campi dei «Dati Cantiere» e poi
potrai inserire alcune figure che
riceveranno l’invito e le credenziali per
accedere a vedere i tuoi documenti per
quel cantiere.

Se la persona che vuoi invitare alla visione
non è nè il tuo committente nè il CSE,
clicca su

«+Aggiungi ospite» ed inserisci l’indirizzo
email e la denominazione, poi fai un flag
su «Invita alla visione completa»

Poi clicca su avanti

Se hai ricevuto un «Codice Commessa» 

cliccandoci sopra lo potrai inserire e 

quasi tutti i campi si compileranno in 

automatico, dovrai solo inserire i dati 

del Tuo Committente ( fare il flag su 

«Invita alla visione completa ) ,  e 

cliccare su AVANTI per passare alla fase 

successiva

13
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14ASSEGNARE DIPENDENTI AL CANTIERE

In questo step potrai assegnare i dipendenti che avrai precedentemente inserito nella

anagrafica aziendale e se i loro documenti saranno idonei potranno essere assegnati a questo

cantiere che stai creando.

LEGGI ATTENTAMENTE

www.cantieriprotetti.it

In futuro se vorrai aggiungere o togliere

dipendenti a questo cantiere, dovrai

entrare in «Modifica» ( pag. 11)

del cantiere e tornare a questo punto

Assegnati i dipendenti clicca su 

«Avanti»
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DOCUMENTI SPECIFICI DI CANTIERE 15

In questa pagina potrai inserire tutta la documentazione specifica per questo cantiere, 

e potrai trovare anche documenti da scaricare che sono stati inseriti per te da chi ha 

creato la commessa .

Il pulsante ‘’Nuovo documento ‘’ serve per inserire ogni nuovo documento specifico di questo cantiere:

dichiarazioni varie, aggiornamenti POS e altro.

Usando il ‘’Nuovo documento ‘’ il documento inserito sarà direttamente visibile al committente, CSE ed Ospiti.

In futuro se vorrai aggiungere o aggiornare documenti in  

questo cantiere, dovrai entrare in «Modifica»  del cantiere                                       

(         pag. 17) e tornare a questo punto . 



Giornale di Cantiere

Aggiungi Nota

Ad ogni nota potrai aggiungere anche un file di qualsiasi formato

purchè inferiore a 10 MB , se sono più di uno uniscili.

Nel Giornale di Cantiere potrai inserire le tue note che

saranno inviate automaticamente con email a tutte le figure

abilitate all’accesso, le quali potranno fare lo stesso.

Se ti viene chiesto dal CSE o da altri di integrare un

documento, quando lo hai fatto scrivi una nota per

informare tutti che hai eseguito.

La nota inserita NON può essere eliminata

www.cantieriprotetti.it
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Se vuoi far accedere un tuo sub-appaltatore in cantiere, chiedi un codice

commessa anche per lui scrivendo una nota in questo giornale. Indica la

denominazione di questo sub-appaltatore ed il suo indirizzo email al quale far

pervenire il codice commessa .



Elenco Cantieri

Cliccando o sul NOME DEL CANTIERE IN ROSSO è

possibile accedere alla scheda cantiere e visionare tutti i

documenti in esso contenuti, così come si

presenteranno al CSE/Committente se invitati

all’accesso.

Chiusura CANTIERE. 

(Dati in DB per recupero su richiesta)

Modifica Scheda CANTIERE, per inserire nuovi 

documenti  specifici o assegnare lavoratori

Visualizza GIORNALE DI CANTIERE

Il CSE NON  ha ancora visto i Vs. documenti

Il CSE  ha  visto i Vs. documenti

Il CSE  ha  APPROVATO i Vs. documenti

Il CSE  ha  REVOCATO i Vs. documenti

Troverete riscontro con nota nel giornale di cantiere. 

www.cantieriprotetti.it
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STATO Tuoi Documenti

Ottieni un report in excel di tutti i dati inseriti nel 

cantiere

Cliccando su otterrai

uno ZIP ( file compresso ) in

tempo reale, con tutti i

documenti contenuti nel

cantiere e suddivisi per

cartelle Stato APPROVAZIONE CSE

Nel Post It potrete mettere delle note a vostro piacimento 

che vedrete solo voi  e che compariranno sfiorandole col 

puntatore ,  alla spunta potrete dare il significato che 

vorrete.

Clicca qui e avrai un 

POPUP con i documenti scaduti



CP srl
Via Mercalli,14

20019 Settimo Milanese (Mi)

Tel. 02 - 33500414

Fax 02 - 33591485

Via Mercalli, 14- 20019 Settimo Milanese (Mi)  tel. 0233500414   .   www.cantierirpotetti.it

18Note esplicative:

1- La faccina a fianco del tuo lavoratore è verde NON significa che questo è autorizzato ad entrare in
cantiere, ma solo che i documenti cha tu hai caricato hanno le date di scadenza valide.

2- Quando aggiungi un nuovo lavoratore alla tua anagrafica aziendale NON sarà visibile ad altri, perché
possa essere valutato ed autorizzato deve essere inserito all’interno di uno o più cantieri.

3- L’autorizzazione all’accesso in cantiere è rilasciata dal CSE il quale scrive una nota nel giornale di cantiere
indicando chi può entrare; Se l’autorizzazione del CSE tarda ad arrivare scrivi una nota di sollecito nel
giornale di cantiere.

4- Quando il CSE o altri responsabili ti chiedono di modificare o integrare uno o più documenti, ricordati di
mettere una nota sul giornale segnalando così che hai adempiuto a quanto richiesto.

5- Se vuoi far accedere un tuo sub-appaltatore in cantiere, chiedi un codice commessa anche per lui
scrivendo una nota nel giornale. Indica la denominazione di questo sub-appaltatore ed il suo indirizzo email
al quale far pervenire il codice commessa .

6- Ogni «cassetto» può contenere un solo documento non superiore ai 10MB, se ne devi caricare più di uno
come ad esempio il corso di formazione del lavoratore ed il suo aggiornamento , uniscili in unico file e se
non sai come fare accedi al sito www.ilovepdf.com .

Se hai bisogno di assistenza ti consigliamo di scrivere una mail a: sicurezza@cantieriprotetti.it

Indicando sommariamente il tipo di problema e un tuo recapito telefonico dove essere contattato.


